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Traitement de texte  & Tableur  



 Le traitement de texte  
 manipulation des textes et autres objets annexes 

(images, tableaux de valeurs, schémas) 

 Le tableur  
feuilles de calculs et de listes de données et la 

production de graphiques en lien avec ces données 

 Les résultats produits par le tableur peuvent être 
inclus dans un document texte 
– En tant qu’objets externe collés ou liés, 

– Par la réalisation d’opérations de fusion et 
publipostage 

 

Introduction 



Objets externe collés ou liés 

 La fonction copier/coller = récupération d’une 
plage de feuille de calcul ou d’un diagramme 
dans un document texte. 
– L’objet collé n’a plus aucun lien avec la feuille de 

calcul d’origine 

 La fonction d’insertion avec liaison = inclusion 
d’une plage de feuille de calcul ou d’un 
diagramme dans un document texte. 
– L’objet inclus conserve un lien avec la feuille 

d’origine : toute modification des données de la 
feuille sera reportée à la prochaine ouverture du 
document texte 
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Le publipostage 

 Le publipostage permet la mise en relation d’une 
liste de valeurs d’une feuille de calcul (base de 
données) et d’un document texte 
– Pour chaque ligne de la liste, on va produire un 

document personnalisé à partir de données 
provenant de cette liste 
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Cf. Wikipédia, 
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Exercices 

 Objectif : 

– Mettre en œuvre les possibilités de liaisons entre OO 

Writer et OO Calc 

– (transfert de compétence vers Microsoft Excel ou autre ?) 

5 


