Mémo Tableur

Tableur - Généralités

Le tableur est un logiciel de la famille des logisibureautiques.
Il permet de construire des modeéles de calculéiasoré afin d’effectuer des simulations.

Le vocabulaire lié au tableur :

¢ Le fichier manipulé par le tableur (anglaspreadshegtest leclasseur I'extension du fichier varie
selon les logiciels (extension : XLS, XLSX, etcupdicrosoft Excel, ODS pour OpenOffice Calc,
etc.)

e Un classeur (anglaisnorkbool comporte une collection deuilles (anglais worksheets chaque
feuille d'un classeur étant identifiée par un namgue dans le classeur (par défaut : Feuill, Feuil2
Feuil3, etc.).

¢ Une feuille (anglais worksheetcomporte desolonnes(anglais column$ (identifiées par une
lettre) etlignes (rangées = anglaigows)(identifi€ées par un numeéro),

e Lacellule est I'unité de base de la feuille de calcul.

¢ Une cellule (anglaiscell) est formée par 'intersection d’'une colonne ein@ ligne; la
référence (ou adresse) d'une cellule géh€ralementconstituée par la lettre de colonne et
le numéro de ligne auxquels elle appartient

¢ Une cellule possedgénéralementun contenu (sous forme d’une valeur littéraledaune
formule de calcul) qui lui donne sa valeur (anglaialue

¢ Uneplage de celluleganglaisrange est formée par un ensemble de cellules (contigugsas).

Tableur (Excel) — Calculs

Les clauses facultatives sont entre crochets [ ... .

Syntaxe =(expression calculée pour déterminer la valeur da cellule)
générale

Réferences auxlettre de colonne suivie du numéro de ligne :
cellules Al :1°colonne, ¥°ligne
L1C1 : £*colonne, I®ligne
Al : référencdRELATIVE , actualisée lors de la recopie
EnBl:
=A1*2
la recopie en B2 donnera :
=A2*2
$AS$1 : référencddABSOLUE, NON actualisée lors de la recopie
EnBl:
=3A$1*2
la recopie en B2 donnera :
=3A3$1*2
AS$1 : référenceMIXTE , le numéro de ligne est fixé'ést pas actualisée lors de |la
recopie
EnBl:
=A$1*2
la recopie en B2 donnera :
=A$1*2
la recopie en C1 donnera :
=B$1*2
$AL : référenceMIXTE , la lettre de colonne est fixéa'dst pas actualisée lors de |la
recopig
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EnBl:
=$A1*2
la recopie en B2 donnera :
=$A2*2
la recopie en C1 donnera :
=$A1*2

Référence a ung
plage de cellules

refliref2
?(cf. fonction somme)

contigués

rectangulaire

Référence un nom peut étre attribué a une cellule/une plage céllules: il est défini
nommee automatiguement comme référence absolue

Calcul (exprl opa expr2)=» renvoie une valeur de méme type que expr

arithmétique ol opa parmi :+,-,*,/

=(AL+5) * 10

Calcul logique

(exprl opb expr2)=» renvoie une valeur booléenne VRAI ou FAUX

ou booléen ouopbparmi:= <> ,<,>, <=, >=
=(A1>10)
=( Al<=A2)

Concaténation | (exprl & expr2)=» renvoie une chaine
=( Bl&"- " &B2)

ou « expr » est une référence a une cellule, ureuvéttérale, une expression calculée, ou

le résultat de |

‘appel d’une fonction

Tableur (Excel) — Fonctions de calcul

Fonction

SOMME (liste de valeursl[ ; liste de valeurs2 ;.=3) un nombre

d’agrégat

=SOMME(A1:B20)

global

MAX (liste de valeursl1[; liste de valeurs2 ;.= une valeur

=MAX(A1:B20)

MIN (liste de valeursl] ; liste de valeurs2 ;. =3 une valeur

=MIN(SOMME(AL :B20) ;MAX(A1 :B20))

MOYENNE (liste de valeursl1[; liste de valeurs2 ;...]y®. un nombre

=MOYENNE(AL :B20)

NBVAL (liste de valeursl]; liste de valeurs?2 ;.= un nombre entier

=NBVAL(A1:A20)

NB(liste de nombres1] ; liste de nombres?2 ;.=})un nombre entier

=NB(Al :B20)

ou « liste de

...» est une référence a une plageetleles ou a une cellule, une valeur
littérale, une expression calculée, ou le résultati’'appel d’'une fonction (les cellules vides
ne sont pas comptabilisées)

Fonction Sl Sl(exprl;
valeur si exprl est VRAI
valeur si exprl est FAUX
=SI(A1<A2 ;(A1+A2) ;(A1l-A2))
Fonctions ET(exprl;exprd ;expr3;...]) =» renvoie VRAI si toutes les expressions logiques sa
logiques vraies, FAUX sinon

=SI(ET(A1>=10 ;A1<=20) ; "Entre 10 et 20 " ; " inf
sup.20 ")

.10 ou

OU(exprl;exprd ;expr3;...]) = renvoie VRAI si au moins I'une des expressions
logiques est vraie, FAUX sinon

=SI(OU(A1>=10;A1<=20) ;"inf.10 ou sup.20";"Entre 10 et 20")
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NON(exprl) =» renvoie VRAI si exprl vaut FAUX, FAUX si exprl vauRAl
=SI(NON(A1<=0) ; "sup. 0" ; "inf.ou égal 0 ")

ou « expr» est une expression logique

Fonctions liées AUJOURDHUI ()=>la date du jour

aux dates =AUJOURDHUI()

ANNEE (exprl)=» un nombre entier

=ANNEE(AUJOURDHUI())

MOIS (exprl)=>» un nombre entier

=MOIS(AL)

JOUR(exprl)=>» nombre entier, numéro du jour dans le mois
=JOUR(A1+10)

JOURSEM(exprl][, calcul])=» nombre entier, numéro du jour de la semaine
=JOURSEM(AUJOURDHUI())

ou « expr » est une référence a une cellule, ureuvéttérale, une expression calculée, ou
le résultat de I'appel d’'une fonctiaqui renvoie une date

Traitement des | ESTNA(expr] =» renvoie VRAI si exprl est #N/A, FAUX sinon

erreurs =SI(ESTNA(RECHERCHEV(AL1 ;listeSalaries ;2 ;FAUX)) ; "non
trouve" ; RECHERCHEV(AL ;listeSalaries ;2 ;FAUX))

ESTERREUR(expr]) =» renvoie VRAI si exprl est #ERREUR, FAUX sinon
=ESTERREUR(2/0) (renvoie VRAI car division par 0)

ou « expr » est une référence a une cellule, ufeuréittérale, une expression calculée, ou
le résultat de I'appel d’'une fonction

Information ESTVIDE (exprl) = renvoie VRAI si exprl vide, FAUX sinon
=SI(ESTVIDE(AL) ; "Al est vide" ; "Al non vide")

ESTNUM (exprl) =» renvoie VRAI si exprl est numérique, FAUX sinon
=SI(ESTNUM(A1) ; "Al est un nombre" ; "Al non numer ique")

ou « expr » est une référence a une cellule, ureuvéttérale, une expression calculée, ou
le résultat de I'appel d’'une fonction

Nombre de NB.VIDE (plage)=» un nombre entier
cellules vides |=NB.VIDE(C2:C20)
dans une plage

Somme du SOMMEPROD (plage& ;plage?[ ;plage3 ;... un nombre
produits de =SOMMEPROD(D2:D20;E2:E20)
plusieurs plages

Recherche RECHERCHEYV (exprl

verticale plage de recherche

EXACTE numéro de colonne renvoyé de la plage de recherche
FAUX)

=>» renvoie la valeur renvoyée ou I'erreur #N/A si eixpon trouvé
=RECHERCHEV(AL ;listeSalaries ;2 ;FAUX)

Recherche RECHERCHEYV (expry,
verticale plage de rechercheaée sur sa premiére colonne
DANS UN numéro de colonne renvoye de la plage de recherche

INTERVALLE |VRAI)
=» renvoie la valeur trouveée ou I'erreur #N/A si expidn trouvé
=RECHERCHEV/(A1 ;tauxReduction ;3 ;VRAI)

ou « expr » est une référence a une cellule, ureuréittérale, une expression calculée, ou
le résultat de I'appel d’'une fonction
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Recherche EQUIV (valeur cherchée ;plage de recherche20la position ou #N/A si non trouvé
exacte =EQUIV(A1;A10:D10;0)

Recherche par | EQUIV (valeur cherchée ;plage de recherche®1)a position ou #N/A si non trouvé
intervalle =EQUIV(A2;A10:A20;1)

croissant

Recherche par | EQUIV (valeur cherchée ;plage de recherche=¥1)a position ou #N/A si non trouvé
intervalle =EQUIV(A2;A10:A20;1)

décroissant

Recherche INDEX( plage, numéro de ligne ; numéro de colgn®evaleur a la position ou #N/A
directe non trouve

Si

=| NDEX( B10: D20; 5; 2) renvoie laeat située en C14

Ces 2 fonctions sont utilisées pour rechercher dantableau a 2 entrées

Fonction
d’agrégat
conditionnel

SOMME .Sl(plage du critére/calcul critére [ plage des valeurs a additionrjef® un
nombre

=SOMME.SI(A2:A20;">100";D2:D20)

SOMME .SI.LENS(plage des valeurs a additionner ; plage du criteritérel | plage
du critere2, critere2 ;etc)=» un nombre

=SOMME.SI.LENS(D2:D20 ; A2:A20;">100"; B2:B20;"<"&E1 )

MOYENNE.SI (plage du critere/calcul ; critere [; plage deseuas a calculer]y® un
nombre

=MOYENNE.SI(B2:B20;"="&"France";B2:B20)

MOYENNE.SI.ENS(plage des valeurs a calculer ;plage du crite@itérel;; plage du
critére2; critere2 ;etc.y® un nombre

=MOYENNE.SI.LENS(D2:D20 ; A2:A20;">100"; B2:B20;"<"& El)

NB.Sl(plage; criterey®» un nombre entier

=NB.SI(C2:C20;"EURQ")

=NB.SI(C2:C20;™)

ou « critére » est une chaine de caractéres corapbrin opérateur de comparaison et une

valeur

Tableur (Excel) — Les outils

Ces outils s’appliquent genéralement a des feulkedonnées avec une ligne d’entéte comportamioles
des colonnes et des lignes de données.

Trier classer les lignes selon des critéres de valearssantes ou décroissantes

Sous-total sous-totaux de valeurs numeériques par regroupedrauires valeurs

Tableau tableau de synthese d’'un ensemble de valeurs aydggmme, moyenn

croisée etc), selon plusieurs axes d'analyse

Formatage |mise en évidence automatique des cellules possédantaleur déterming

conditionnel |avec I'application d’un style de cellules

Valeur cible |déterminer la valeur dhe cellule utilisée dans un calcul pour obteni
résultat de calcul déterminé

Scénario comparer plusieurs jeux de valeurs appliqués amérae feuille de calcul

Solveur trouver une valeur optimale d’un résultat de calcoaximiser, minimise
tendre vers une valeuen modifiant la valeur de cellules dépendardesis
des valeurs contraintes d’autres cellules dépendant

Audit audit de repérage des antécédents/dépendantsaefaftsmules de calcul

Importation / [récupération de données provenant de sources edvéSV, XML) et

Exportation |enregistrement sous des formats de fichier recopaud’autres systemes




